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ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP
		        
KÍNH GỬI: CÔNG TY TNHH YUJIN KREVES

Tôi tên là: NGUYỄN VĂN A
Sinh ngày: 1/1/1992
Số passport:	P123456	     Ngày cấp: 15/05/2020         Ngày hết hạn: 15/05/2030

Địa chỉ thường trú: Số 2 đường,…

Hiện đang công tác tại: CÔNG TY TNHH YUJIN KREVES
Địa chỉ: Lô E1, Đường số 6, KCN Hòa Bình, Xã Nhị Thành, Huyện Thủ Thừa, Long An
[bookmark: _GoBack]Số điện thoại công ty: 
Chức vụ: Quản lý sản xuất

Nay tôi làm đơn này kính mong Công ty cho tôi xin nghỉ phép để đi du lịch Trung Quốc từ ngày 20/04/2023 đến ngày 25/04/2023

Tôi đã bàn giao công việc trong thời gian nghỉ phép lại cho đồng nghiệp của tôi. Đồng nghiệp của tôi sẽ thay thế tôi hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao theo quy định. Tôi xin hứa sẽ cập nhật đầy đủ nội dung công tác trong thời gian vắng. Kính mong Ban Giám Đốc xem xét chấp thuận.

Tôi xin chân thành cám ơn.			          
           		
	CÔNG TY TNHH YUJIN KREVES
TỔNG GIÁM ĐỐC






KIM WAN SIK
	
Người làm đơn





NGUYỄN VĂN A



              
